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Quy trinh ldp due trit, theo dot kiém sodt

Ma s6: QT.21. KD-KSNK

chat Ixr(mg thuéc, vt tie y 16, héa char, sinh phum.

khi y té

QUY TRINH
LAP DU TRU, THEODOI, | |
BENH VIEN | KIEM SOAT CHAT LUONG | M s0: QT.21 KDKSNK

Ngay ban hanh: 30/8/2022

SN THU,O G, VAT TU',Y TE’ H,(,)A Léan ban hanh: 02
CHAT, SINH PHAM, KHI'Y
TE

nay.

o

dong dau kiém sodt.

1. Nguwoi c6 lién quan phai nghién ciru va thye hi¢n ding cdc nji dung ciia quy trinh

Mm don vi dwgc phdt 01 ban (c6 dong dau kiém sodt). Cdc khoa, phong khi ¢6 ¢6 nhu
cau bo sung thém tai li¢u, dé nghi liéen hé voi Phong Ké hoach tong hop dé c6 ban

NOI NHAN
Ban Giam déc M | Khoa San 0
Phong KHTH M | Khoa Phu 0
Phong DD M | Hoi déng quéan ly chat luong BV v
Khoa Kham bénh 0 | Khoa Hb tro sinh san O
Khoa Hoi stic cap ctru 0 | Khoa Xét nghiém - CDHA 0
Khoa Ngoai nhi lién CK | U | Khoa Dugc - KSNK Z
Khoa Nhi tong hop U |Khoa Phéu thuit- Gy mé HS o

THEO DOI TINH TRANG SUA POI

Trang Hang muc stra doi

Tém tit ndi dung hang muc siva ddi

5 Quy trinh thuc hién
(6.1): Xéc dinh mhu
cau va lap du tru

- Céc kho cap phat 1& dur tra theo lich: 1
lan/théng, thoi gian dat hang trudc ngay 25
hang théng.

- Kho Chinh tng hop, 1ap d& xuét du tru
dat hang vao ngay 25 hang thang va chuyén
Truéng khoa Dugc — KSNK phé duyét

6 Quy trinh thug hién
(6.1): Luu ho so

- Dy trtt thude, VTTH, HC,SP, khi y té.
- Bién ban kiém nhép, phiéu nhap kho.
- Héa don photo.

- Phiéu béo 16 (néu c6).

- Phiéu kiém nghiém thudc (néu c6).
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Quy trinh ldp die tril, theo doz kiém soat Ma so: QT.21.KD-KSNK

chat lwong thudc, vt tw y té, héa chdt, sinh phdm,
khi y té

7 Quy trinh thuc hién |- Cén bd cung ung luu béo cdo tinh k;
(6.2): Luu hé so nhan hang !
- Thong ké duoc va thi kho Chinh luy bgq |

c4o nhap hang thang |
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Quy trinh Idp dye tril, theo doi, kiém sodt Ma sé: QT.21.KD-KSNK
chat Iu(mg thuée, vét ey 1é, héa chdt, sinh phdm,
khiy té

1. MUC DiCH

Thong nhat cach lhuc lap d(m dit hang, tlcp nhan va nhap vao kho thudc, vat
tu y té, hoa chat, sinh pham khi y té dam béo:

- Dlng ké hoach da lap.

- Giam thiéu sé 1an goi thudc trong théng.

- Dam bao chat lugng theo yéu céu.

2. PHAM VI AP DUNG

Quy trinh nay 4p dung cho viéc 1ap don hang va tiép nhan thudc, VTTH,
HC,SP, khi y té tai kho Chinh.

3. TAI LIEU THAM KHAO

Thong tu 23/2011/TT-BYT ngay 10/6/2011 cia Bo Y té vé viéc: “Huéng
dan sir dung thudc trong céc co s&'y té c6 giuong bénh”.

. Thoéng tu 22/2011/TT-BYT ngay 10/6/2011 cuia B6 Y té vé viéc: “Quy dinh
t6 chirc va hoat dong ctia khoa Dugc bénh vién”.

Thong tu s6 36/2018/TT-BYT ngay 22/11/2018 cia Bd trudng Bo Y té quy
dinh vé Thuc hanh t5t bao quan thudc, nguyén liéu lam thube.

4. THUAT NGU VIET [‘AT
Duogc — KSNK: Duorc Kiém soat nhiém khudn

NCC: Nha cung caR

TCKT: Tai chinh ké toan

VTTH: Vit tu ti'éu hao

HC, SP: Hoa chat, sinh pham

5. TRACH NHIEM THU'C HIEN

Cac duoc si phu trach kho, can bd cung ung va céc can b lién quan thuc
hién quy trinh nay.

Trudng khoa dugc — KSNK gidm sat thuc hi€n quy trinh.

6. QUY TRINH THUC HIEN

6.1. Quy trinh lap du tru va dit hang thube, VITH, HC, SP, khi y té t6i
nha cung cip
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inh ldp du trit, 0i, K
thlg; Z:lo'ng }iu(i'c, vét ey té, hoa ¢
khiyté

s
Trach Cic buéde thuc
nhi¢ém hi¢n
- Thua kho
thube,
VTTH,

HC, SP, Xac dinh
khi y té il

P VA ’
co doi, kiem 504l ,
P hdr, sinh pham,

Noi dung thuc hién T

Ma s6: QT.21.KD-Kspy

’

_ Cac kho cap pl
lAn/théng, thoi gian
Ehégﬁ.cl'f lap du tru: sé luqng h:élng tin trgng kho,
tinh hinh str dung thuéc,’tmh hinh l?{len fiQn e
tac dong lam cho viéc. sur dl;mg thude c6 thé
46t bién (vi du nhur dich bénh,....), Tuong dy 4
& hiéu, thoi gian tir khi dat hang dén lic hany
vé dénkho. | e

- Kho Chinh tong hop, lap dé xuat du tru gy
hang vao ngay 25 hang théng va chuyén Truéng
khoa Duoc — KSNK phé duyét.

Chuy: ’ . o
- Thudc gay nghién, thudc hudng than, thudc tién
chét dur trt 1 1an/ nam, dugc 1ap trude 25/12 hang
ndm va du trit b sung khi nhu cau tang dot XUt
otii S& Y té Yén Bai phé duyét. Dy trd theo mau

Bo Y té.

dit hang trude ngay 25 héng

- Trudng khoa Dugc-KSNK phéi hop v6i phong

1t 16 du tru thm |

- Gidm déc
- Trudng k& toan cin ctr vao nhu cdu st dung trinh Gidm
khoa Dugc. déc phé duyét s6 luong hang can goi.
- Sau d6 chuyén can bd cung mg va tha kho
Chinh.
- Can bd . J(iém tra théng tin vé NCC, lién lac véi NCC
cung Ung vé kha néng giao hang. '

- ?(in )’/.kién Trudng khoa khi NCC khéng cd kha
nang giao héng,theo yéu cau. Trudng khoa béo
lai Ban Gidm doc bénh vién dé ra phuong an xu
ly kip thoi. '
- bit .he‘mg v6i NCC da dugc Iya chon, yéu chu
thoi gian giao hang, .
- Ghi r5 thoi gian giao hang véi NCC vao ban du

Y

tru néu can.

- Thu kho
Chinh
-Ké toan
duoc

- Céan bo
cung ung 1

L‘Bé phhél:h?ﬁg ng thong bao thi gian nhin
ang cho thu kho va bd phan ké tosn — ahane Ké
hoach tong hop. #L % 104n — phong Ke
- Thu khochinh chuin bj- bd tri chd oA :

. ool cho xep thudc,
VIYT, HC, SP, khi y € dim bao pg fyén e

|
|
|
|
|
|
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Quy trinh Ip du trii, theo dot kiém sodt Ma s6: QT.21.KD-KSNK
chat lugng thube, vt tr y 18, héa chd, sinh phdm,

khiy té

trude xuat trude) va diéu kién lién quan dén bao
quan thude va nhan lyc phuc vu viée nhap hang.

- Can bo - - Dy trt thuoc, VTTH, HC,SP, khi y té.

cung img  |f ) | - Bién ban kiém nhéap, phiéu nhap kho.

- Thu kho || - Hoa don photo.

chinh - Phleu béo 16 (néu co).
- Phiéu kiém nghiém thubc (néu c6b).

6.2. Quy trinh kiém nhap thudc, VTTH, HC, SP, khi y té

Trach nhiém

r r A ” .x 7\'
Cac budée Mo ta /Biéu mau
thue hién

- Thu kho
Chinh

- Nha cung
ung

- Ké toan
duoc

- Trudng khoa
duoc-KSNK

- Can b cung
ing

- Tién hanh kiém tra: céc chitng tir theo qui ché,
phiéu klem nghiém, kiém tra tén hang, ham
luong, s6 16, s6 ding ky luu hanh, han str dung,
s6 luong, kiém tra chét lugng bang cam quan.

- Viéc kiém nhap dugc ky xdc nhan ba bén:
nguoi giao hang, thi kho va can bd B phén ké
toan

- Hang khéng dat chit lugng, tra lai nha cung
cép, yéu cau cip lai hang dat cht luong.

- Hang dat yéu cau, tién hanh lam thu tuc nhép
kho.

- Tha kho - Tht kho chinhphdi hop véi thong ké dugc tién
Chinh hanh nhép cac théng tin vao phan mém ngay
- Théng ké sau khi nhan: s luong, don gid, s0 19, han dung,
duoc nha san Xuét, cong ty cung cap, dbi chidu véi
quyet dinh tmng thau.
- Néu c6 sai khac, théng béo véi NCC lam lai
hoéa don.
: - Thu kho nhap vao sb theo doi Nhap-Xuét-Tén:
i 50 lugng, s 16, han dung.
- Thu kho ) | Phan loai, sap xép va bao quan thudc, VTYT,
chinh al. HC, SP, Khi y té trong kho theo quy dinh
a
- Thu - Béo céo ngay véi trudng khoa duge — KSNK
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Ma s6: OT. 21.KD-KSNK

oA 1
Quy trinh Igp dye trit, theo doi, kiém sloal' bt i
chat hegng thuée, vt tey té, héa chat, S

khi y té e h ﬁ
v vTYT, HC, SP, khi y t€ khong a

E . ] : ¢ khg
L " mlt]l(l)eo dy tru hodic khong c6....hang
e ll{ngkhc“mg dam bao han dung, hang kh6ng da,
o . h??nguan chat luong - Tru(mg khoa Xem xg
- Thong ké cat oy b d
dugc = bio cao dé So ké hoach go1 bo sung hose o
| hang thay thé. " L
- T}i;éng ké duoc phql h?p VOl can b(_); Cung {
dé déi chiéu chimg tir v6i s0 liéu thuoc, v
HC. SP khi y té nhap, xuat thuc té tai kho i
b4o cao nhap hang moi thang 1. lan. Theo,dai ;
lugng nhap va so luong con lai theo quyét g
tring thau _
- Thi kho | ~ Can b6 cung tmg luu bdo céo tlnmhnhgm
Chinh héng |
- Cén bd cung ||* - Thong ké dugc va thi kho Chinh Iuu bég ¢4
ung nhép hang thang
- Théng ké
dugc
7. PHU LUC

Phu luc 1: Bang kiém thyuc hién quy trinh du tru, theo dai, kiém sot ci
lugng thudc '
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Quy trinh lgp dy trii, theo do: kiém sodt Ma sé: QT.21.KD-KSNK
chat lugng thude, vét te y 1é, héa chdt, sinh pham,
khi y té

Bang kiém thyc hién quy trinh du tri, theo dai, kiém soat chit lwgng thube

STT Noi dung danh gia | C6 | Khong

I Quy trinh I.\p du tri va dit hang thuoc, VITH, HC, SP, khi y té téi
nha cung ciip

Xac dinh nhu cau va lap du tri:

- Cac kho cép phat 1& dy trd theo lich: 1 1an/thang, thoi
gian dat hang trude ngay 25 hang thang.

- Can cir 14p du tr: sd Iurgng hang ton trong kho, tinh
hinh str dung thude, VTYT, HC, SP, khi y té tinh hinh
bién dong: cac tac dong lam cho viée sir dung thube c6
thé tang dot bién (v1 du nhu dich bénh,....), lugng du
trir toi thiéu, thoi gian tir khi dat hang dén lic hang vé
1 | dénkho.

- Kho Chinh téng hop, l4p dé xuit du tri dit hang vao
ngay 25 hang thang va chuyén Trudng khoa Dugc —
KSNK phé duyét.

Chuy:

- Thudc gdy nghién, thuéc hudng than, thude tién chat
du tr 1 14n/ nam, duge lap trude 25/12 hang ndm va
du tri bd sung khi nhu cau ting dot XUt gui So'Y té
Yén Béi phé duyét. Dy trli theo miu B9 Y té.

Phé duyét:

- Truéng khoa Dugc-KSNK phdi hop véi phong ké
todn cén cur vao nhu cau su dung trinh Gidm dbc phé
duyét sb luong hang can goi.

- Sau do chuyen cén bo cung tng va thi kho Chinh.

Tlen hanh goi hang:
- Kiém tra thong tin v& NCC, lién lac véi NCC vé kha

néng giao hang.

- Xin y kién Trudng khoa khi NCC khong c6 kha néng
giao hang theo yeu cau. Trudng khoa béo lai Ban

3 | Giam déc bénh vién dé ra phuong 4n xit Iy kip thoi.

- bt hang v6i NCC da duoc lya chon, yéu ciu thoi
gian giao héng

- Ghi 1 thoi gian giao hang v6i NCC vao ban du tru
néu cén.

Chuén bi nhép hang:
4 |-Bo0 phén cung ung thong bao thoi gian nhén hang
cho tht kho va b phan ké toan — phong Ké hoach
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PSRRI B RRS=

Ma so: QT.21.KD-KSNk

Qu%/ trinh Igp dy triy, theo doi, kiém sodt .
chdt hegng thudc, vt iy té, héa chdi, sinh pham.

khiy té

-

—— s

tong hop. x % 4

- Thu kho chinh chuén bj: b6 tri cho X€p thuoe,
VTYT, HC, SP, khi y té dém béo nguyén tic FIFO
(nhap trudce, xut trudc), FEFO (hét han truoc )‘(uat‘
truéc) va didu kién lién quan dén bao quan thuoc va
nhan lyc phyc vu viéc nhép hang.

Luu hé so: 2
- Dy tru thude, VTYT, HC, SP, khi y te.
- Bién ban kiém nhap, phiéu nhdp kho.
- Hoéa don photo.

- Phiéu bao 16 (néu cd).

- Phiu kiém nghiém thubc (néu co).

II

Quy trinh kiém nhj thude, VITH, HC, SP, khiy te

Tiép nhan va kiem tra thudc, VTYT, HC, SP, khi y té:
- Tién hanh kiém tra: cac chimg tir theo qui che, phiéu
kidm nghiém, kiém tra tén hang, ham lugng, sO 16, 0
dang ky luu hanh, han sir dung, sb luong, kiém tra
chét luong bing cam quan.

- Viéc kiém nhap dugc ky xac nhén ba b'én: nguol
giao hang, thu kho va cdn by Bo phén ké toan

- Hang khong dat chét luong, tra lai nha cung cap, yéu
cdu cép lai hang dat chét luong.

- Hang dat yéu cAu, tién hanh lam tha tuc nhap kho.

Nhap kho thubc, VTYT, HC, SP, Khi y te:

- Thu kho chinh phéi hop voi théng ké duoc tién hanh
nhap céc thong tin vao phén mém ngay sau khi nhén:
sb luong, ,dorn gié, sc} 10, han dfgng, nha san xuét, cong
ty cung cap, d6i chiu véi quyét dinh tring thau.

- Néu c6 sai khéc, thong bado v61 NCC lam lai héa
don. )

- Thit kho nhép vao s6 theo dbi Nhép-Xuét-Ton: sb
lugng, so 10, han dung.

Phan loai, sip xép va bio quan thubc VTYT, HC, SP
Khi y té: o ,
-~ Phan loai, sp xép va bao quan thuc, VTYT

HC, SP, Khi y té trong kho theo quy dinh ’

Bo céo tinh hinh nhp thudc, VTYT, HC, SP, Khi y
te: ’

- B4o cdo ngay vdi trudng khoa dugec — KSNK khi:

/
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Quy trinh Idp dy trit, theo doi, kiém sodit Ma s6: QT.21.KD-KSNK
chat liepng thube, vat te y 1é, héa chdt, sinh pham,
khi y té

thude VTYT, HC, SP, Khi y té khong du s0 lugng
theo du trti hodc khong co..., hang thira, hang khong
dam bao han dung, hang l\hong dat cam quan chét
lrgng - Truong khoa xem xét bao céo dé c6 ké hoach
goi bo sung hoic goi hang 1hay thé.

- Thong ké duoc phm hop véi can by cung tng dé déi
chleu chung tir voi so licu thubc, VTYT, HC, SP khi y
té nhép, xuét thue 1 tai kho va in bao cao nhap hang
mdi thang 1 lan. Theo dai s6 lugng nhap va so luong
con lai theo quyét dinh tring thau

Luu Hb so:

- Cén bd cung rng luu bao cdo tinh hinh nhan hang
- Théng ké duoc va thi kho Chinh luu bao céo nhép
hang thang
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